
MUĞLA SITKI KOÇMAN ÜNİVERSİTESİ 

BİLİMSEL ARAŞTIRMA PROJELERİ KOORDİNATÖRLÜĞÜ 

KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

 

Sıra 

No 
Hizmetin Adı Başvuruda İstenilen Belgeler 

Hizmetin 

Tamamlanma 

Süresi 

1 Proje Başvuru İşlemleri 

1. Proje Öneri Formu  

2. Proje İzin Belgesi  

3. Etik ve/veya Diğer Hak İhlali Kabul ve 

Beyan Formu 

4. Proje Konusu Üzerindeki Ortak Hak 

Sahipliği Beyan Formu  

5. Proforma Fatura 

6. Teknik Şartname  

7. Özgeçmiş 

8. Proje Konusu Üzerindeki Ortak Paylı 

Hak Sahipliğinden Feragat Etme Formu 

9. LTP için Tez Öneri Formu ve Kararı 

10. LTP için Öğrenci Belgesi 

11. Etik Kurul Kararı (Gerekli ise) 

45 gün 

2 Proje İzleme İşlemleri Ara Rapor Formu 1 gün 

3 
Proje Sonuçlandırma 

İşlemleri 

1. Sonuç Raporu Formu 

2. Öngörüler-Çıktılar Formu  

3. LTP için Enstitü Yönetim Kurulu 

Kararı 

4. Dayanıklı Taşınır Formu (varsa) 

1 gün 

4 BAP Satın Alma İşlemleri 1. Malzeme İstek Formu 10 gün 

5 BAP Ek Talep İşlemleri 

1. Ek Süre Talep Formu 

2. Ek Ödenek Talep Formu 

3. Ek Malzeme Talep Formu 

4. Ek Ödenek ve Malzeme Talep Formu 

5. Bütçe Kalemler Arası Aktarım / Projeye 

Malzeme ekleme-Çıkartma Talep Formu 

6. Proje Başlığı Değiştirme Talep Formu 

7. Proje Türü Değiştirme Talep Formu 

8. Proje Yürütücüsü Değiştirme Talep 

Formu 

9. Projeye Personel Ekleme / Çıkartma 

Talep Formu 

10. Proje Geri Çekme / Yürürlükten 

Kaldırma Talep Formu 

11. Proje Dondurma Talep Formu 

12. Avans / Kredi Talep Formu 

13. Avans / Kredi Mahsup (Geri Ödeme) 

Talep Formu 

30 gün  



Sıra 

No 

 

Hizmetin Adı 

 

Başvuruda İstenilen Belgeler 

Hizmetin 

Tamamlanma 

Süresi 

6 Bursiyer İşlemleri 

1. Öğrenci Belgesi 

2. SPAS 

3. İkametgâh Belgesi 

15 gün 

7 

Proje Bilgilerinin 

YÖKSİS’e Aktarılması 

İşlemleri 

 

 

 

1 gün 

8 

TÜBİTAK, TÜSEB, AB 

Projeleri Satın Alma 

İşlemleri 

1.Dilekçe ve Malzeme Listesi 

2.Cihaz Alımı için Teknik Şartname 
10 gün 

9 

TÜBİTAK; TÜSEB ve AB 

Projeleri için Avans Açma 

İşlemleri, Yolluk, İkramiye 

vb. ödemeler 

1.Avans Talep Formu 

2.Görevlendirme yazısı, biletler, 

konaklama faturası, benzin fişleri, Geçici 

Görev Bildirim Formu, kongre katılım 

ücret dekontu, kongre katılım belgesi 

3.İkramiye resmi yazısı, maaş bordroları. 

2 gün 

10 

TÜBİTAK; TÜSEB ve AB 

Projeleri için Avans 

Kapama İşlemleri 

1.Avans Kapama Formu 

2.Faturalar 
15 gün 

 


