MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI
BiLIMSEL ARASTIRMA PROJELERI KOORDINATORLUGU
KAMU HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

Sira
No

Hizmetin Adx

Basvuruda istenilen Belgeler

Hizmetin
Tamamlanma
Siresi

Proje Basvuru islemleri

1. Proje Oneri Formu

2. Proje 1zin Belgesi

3. Etik ve/veya Diger Hak ihlali Kabul ve
Beyan Formu

4. Proje Konusu Uzerindeki Ortak Hak
Sahipligi Beyan Formu

5. Proforma Fatura

6. Teknik Sartname

7. Ozgegmis

8. Proje Konusu Uzerindeki Ortak Payli
Hak Sahipliginden Feragat Etme Formu
9. LTP icin Tez Oneri Formu ve Karari
10. LTP igin Ogrenci Belgesi

11. Etik Kurul Karar1 (Gerekli ise)

45 giin

Proje izleme Islemleri

Ara Rapor Formu

1gin

Proje Sonuglandirma
Islemleri

1. Sonu¢ Raporu Formu

2. Ongoriler-Ciktilar Formu

3. LTP igin Enstitd YoOnetim Kurulu
Karar

4. Dayanikli Tasinir Formu (varsa)

1 gin

BAP Satin Alma islemleri

1. Malzeme Istek Formu

10 gin

BAP Ek Talep islemleri

1. Ek Siire Talep Formu

2. Ek Odenek Talep Formu

3. Ek Malzeme Talep Formu

4. Ek Odenek ve Malzeme Talep Formu
5. Biitce Kalemler Aras1 Aktarim / Projeye
Malzeme ekleme-Cikartma Talep Formu
6. Proje Baslig1 Degistirme Talep Formu
7. Proje Tiirti Degistirme Talep Formu

8. Proje Yiiritliciisii Degistirme Talep
Formu

9. Projeye Personel Ekleme / Cikartma
Talep Formu

10. Proje Geri Cekme / Yururlukten
Kaldirma Talep Formu

11. Proje Dondurma Talep Formu

12. Avans / Kredi Talep Formu

13. Avans / Kredi Mahsup (Geri Odeme)
Talep Formu

30 gun




Sira Hizmetin
No Hizmetin Ad1 Basvuruda istenilen Belgeler Tamamlanma
Saresi
1. Ogrenci Belgesi
6 | Bursiyer Islemleri 2. SPAS 15 giin
3. Ikametgah Belgesi
Proje Bilgilerinin
7 | YOKSIiS’e Aktarilmasi 1 giin
Islemleri
y | TUBITAK TOSED A2 g v e s o
: . 2.Cihaz Alimi i¢in Teknik Sartname
Islemleri
1.Avans Talep Formu
TUBITAK; TUSEB ve AB 2.Gorevlendirme yazisl, biletler,
9 Projeleri icin Avans Agma konaklama faturasi, benzin fisleri, Gegici 2 giin
Islemleri, Yolluk, Ikramiye | Gorev Bildirim Formu, kongre katilim
vb. 6demeler ticret dekontu, kongre katilim belgesi
3.Ikramiye resmi yazisi, maas bordrolari.
TUBITAK; TUSEB ve AB 1.Avans Kapama Formu
10 | Projeleri icin Avans ' 15 gin

Kapama Islemleri

2.Faturalar




